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1. VSEOBECNA USTANOVENI

Vnitini ad Skolni druziny byl zpracovan v souladu s §30 odstavce 1 zdkona ¢. 561/2004
Sb., Skolského zakona a s vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani v platném znéni.

Skolni druzina (SD) tvoii mezistupen mezi vyukou ve $kole a vychovou v rodiné. Neni
pokradovanim $kolniho vyuéovani. SD poskytuje zajmové vzdélavani, odpodinek, rekreaci a
dohled nad zaky Skoly. Ve dnech Skolnich vyucovani navazuje na skolni vzdélavaci program u
74k prvniho stupné ZS piihlagenych k pravidelné dochézce.

Hlavnim posldnim SD je zabezpeceni zajmové ¢innosti, odpoc¢inkové ¢innosti a funkci
socialni — dohled nad castniky po urcitou dobu po skon¢eni vyucovani.

Druzina umoziuje ucastnikiim odpocinkové €innosti a pfipravu na vyucovani.

2. ORGANIZACE A PROVOZ SKOLNIi DRUZINY

Rozsah denniho provozu skolni druziny a rozvrh ¢innosti schvaluje feditel/ka Skoly na
navrh vedouci vychovatelka.

2.1 Prihlasovani a odhlaSovani zaka

- Zéka do 8kolni druziny piihlasuje zakonny zastupce (ZZ) piedanim fadné vyplnéné
ptihlaSky s uvedenim rozsahu dochdzky a zpiisobu odchodu Zéka z druZiny — ptihlasky
eviduje vedouci vychovatelka.

- O pfijeti zaka k ¢innosti SD rozhoduje feditel/ka $koly na zakladé vyplnéné prihlasky
a kritérii pro pfijeti. Na zatfazeni ditéte do Skolni druZiny neni pravni narok.

- Cinnost §kolni druziny je uréena pfednostné pro zaky 1. — 4. ro&niku.

- OdhlaSeni zéka z dochazky do €innosti Skolni druziny ozndmi zdkonny zastupce
pisemnou formou vedouci vychovatelce SD.

- O vylougeni z dochazky do SD rozhodne feditelka $koly na zakladé navrhu vedouci
vychovatelky. Zvlasté hrubé opakované slovni a imysIné fyzické utoky zaka viici
zamé&stnanciim Skoly nebo Skolského zatizeni, nebo vii¢i ostatnim zZaklim se povazuji
za zv1asté zavazné zavinéné poruSeni povinnosti stanovenych timto fadem. Dopusti-li
se zak takovéhoto jedndni, oznami feditelka Skoly nebo Skolského zatizeni tuto
skute¢nost orgdnu socialné-pravni ochrany déti, jde-1i o nezletilého, a statnimu
zastupitelstvi do nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom dozvédél.

2.2 Provoz a rezim $kolni druziny
Provozni doba Skolni druziny v dob€ vyucovani:
Pondéli — patek

Budova $koly je zpiistupnéna zaktim k dochazce do &innosti SD v rannim provozu od 6:30 —
7:15 hod.

V odpoledni provozu vstupuji zaci do provozu SD od 11:30 do 12:45.
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Rezim vyzvedavani zakt je mozny od 13:15 — 14:00 a od 15:15 — 15:30 hod.

Vzhledem k vykonavani rtiznych aktivit neni vhodné zaky vyzvedavat v jiny Cas. Pouze ve
vyjimecnych ptipadech po pisemné dohodé je mozné zdka vyzvednout mimo stanovenou
dobu.

6:30 — 7:15 hodin — ptichod do $kolni druziny — odpoc¢inkova ¢innosti, klidové a stolni hry aj.
11:30 — 12:40 — obéd, odvod zakt do Skolni jidelny, osobni hygiena, kontrola dochdzky
13:15 — 13:30 — odpocinkova ¢innost — besedy, Cetba, vypravéni, tématické hovory

v ;o7 roor , o1 v o e 1 owr r
13:30 — 14:00 — moznost vypracovani domdcich tkolii” na vyuc€ovani, nebo jina fizena
aktivita, moznost vyzvednout zéka

14:00 — 15:20 tizena zajmova aktivita z oblasti Vv, P¢, Hv, Tv, rekrea¢ni ¢innosti, stolni hry,
kvizy, soutéze, kiizovky. Uklid véci, uspofadani prostoru.

Vychovatelka pii vybéru ¢innosti ptihlizi k pocasi, mize ptihlédnout i k zdjmu zaka, vzdy
viak vychazi z SVP $kolni druziny.

2.3 Dochazka do Skolni druZiny

- Viz. provoz a rezim SD.

- Zak vstupuje do &innosti SD v nahlageném rezimu, ktery je uveden zakonnym
zastupcem na piihlasce. Bez pisemné omluvy od rodiéti je Gidast v zaméstnanich SD
povinna.

- Nepiitomnost zaka v SD je omluvena nepiitomnosti zaka ve $kole (postup dle
Skolniho tadu), pokud je zak vyzvednut rodi¢i z vyu€ovani, ohlasi vychovatelce tuto
skute¢nost tfidni (piedavajici) ucitel. Omluva je pisemna nebo telefonicka.

- Ptihlasku ke stravovani, odhlasku ze stravovani v ptipad¢ neptitomnosti Zaka ¢i
ukonceni stravovani ve $kolni jideln€ provadi rodice sami.

- Uvolnéni z denni ¢innosti SD je jen na zakladé pisemného sdéleni zikonného zastupce
a s osobnim vyzvednutim zéka.

- Rezim vyzvedavani zaka z ¢innosti SD — od 15:15 hod.

- Pfi nevyzvednuti zdka zakonnym zastupcem z &innosti SD do konce stanovené
provozni doby SD ma vychovatelka pfistup k telefonu. Dle telefonické domluvy s
rodi¢i vycka s Zakem az do ptichodu rodi¢h ¢i daného zastupce. Neni-li nikdo ze
zakonnych zastupct ¢i uvedenych kontaktnich osob k zastizeni, sdéli situaci fediteli
skoly, OSPOD nebo Policii CR.

1y, . . , s v . TS ver _ 2 , .
Zak si sdm vypracuje ukoly, pfipravy, kontrola a dalsi prace je jiz v rezii zakonného zastupce. Vychovatelka
nezodpovida za spravnost vypracovani.
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3. KRITERIA PRO PRIJETI ZAKA DO SKOLNi DRUZINY

K zajmovému vzdélavani do skolni druziny jsou zaci piijimani podle téchto kritérii:

Prednost pfi pfijimani pfed star§imi zaky maji zaci prvnich ro¢niki, dale zaci druhych
Ptijeti Zaka do Skolni druziny neni narokové.

Z4ci jsou do §kolni druZiny pfijimani do naplnéni kapacity na zékladé pisemné
ptihlaSky podané nejpozdéji do 23. cervna aktualniho Skolniho roku.

Zéka lze zatazovat k zajmovému vzdélavani i béhem kolniho roku, uvolni-li se misto
ve Skolni druzing, avsak za piedpokladu, ze budou dodrzena vySe uvedena pravidla a
povolena kapacita skolni druziny.

UPLATA ZA VZDELAVACI SLUZBY VE SKOLNI DRUZINE

Zéaci s pravidelnou dochazkou do $kolni druziny plati Gplatu za SD ve vysi

100K ¢/mésic.

Vyse tplaty je stanovena feditelem/kou skoly vnitinim piedpisem.

Platba je hotovostni, pololetni, a to vzdy do 30.9. a 31.1. daného Skolniho roku.

Pti odhlaseni zéka v pribéhu Skolniho roku jsou vraceny penize za nenacaty/é meésic/e
dochazky. Odhlaseni se pocita od data ptijeti odhlasky vychovatelce.

Uplata se plati i v piipadg, Ze je zak p¥isluiny mésic ze $kolni druziny ¥adné omluven.
Uplata miize byt prominuta zakovi, ktery nenavstévoval $kolni druzinu ani 1 den

v meésici ze zvlastnich zdravotnich diivodli na zéklad¢ predlozeného potvrzeni 1ékare.
Pokud jsou zakonni zastupci v prodleni s placenim a nereaguji na Gstni vyzvy, jsou
vedouci vychovatelkou prokazatelnym zplisobem upozornéni na tuto povinnost.
Neni-li za zdka poplatek uhrazen nejpozdéji do jednoho mésice od stanoveného data,
uvédomi o tom vedouci vychovatelka SD feditele §koly.

Pokud nebude dluh uhrazen popsanym zplisobem, projedna skola piipad se svym
ztizovatelem a pfistoupi k vymahani pohledavky.

PRAVA A POVINNOSTI ZAKU A PODROBNOSTI O
PRAVIDLECH VZAJEMNYCH VZTAHU SE ZAMESTNANCI

5.1 Prava zaku

Z4ci maji pravo na odpo¢inek, na hru a oddechové ¢innosti odpovidajici jejich véku,
ale také na ucast v fizenych zajmovych ¢innostech. Odpoledne maji Zaci travit v
pohodové a pratelské atmosfére.

Z4ci maji pravo na Giast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych a sportovnich
akcich zajiStovanych Skolni druzinou.

Zaci maji pravo na svobodu mysleni, projevu, na odpocinek a dodrzovani zakladnich
psychohygienickych podminek.
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Zaci maji pravo vyjadiovat se ke viem rozhodnutim tykajicim se zaleZitosti jejich
vychovy a vzdélavani, jejich vyjadifenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici
jejich véku a stupni vyvoje. Zak ma pravo sdélit sviij nazor vychovatelce. Musi ho
vsak vyjadtit takovou formou, které neodporuje zdsadam slusnosti.

Z4ci maji pravo na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti
zasahtim do soukromého zivota a poskozovani povésti.

Z4ci maji pravo byt seznameni se viemi smérnicemi, které se vztahuiji k jejich pobytu
a ¢innosti ve Skolni druziné.

Zaci maji pravo na zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi a na Zivot a praci ve
zdravém zivotnim prostiedi.

Veskera dalsi prava, ktera tento vnitini fad vyslovné neupravuje, jsou dana v souladu s
,,Umluvou o pravech ditéte" a dalsimi obecné zavaznymi pravnimi predpisy.

o

5.2 Povinnosti zaka

Zaci se fidi pokyny vychovatelky SD, pravidly vnitiniho fadu SD a §kolniho fadu ZS
Bukovany.

Doba pobytu ve skolni druzin€ se fidi tidaji na piihladsce, mimotadny odchod z druziny
musi zak pisemné dolozit.

Na obéd jsou Zaci odvadéni v doprovodu vychovatelek SD nebo ugitelek.

Bez védomi vychovatelky zak neopousti oddéleni SD.

Z4ci maji povinnost pezouvat se a to v $atné, tam si uloZi obuv a svrchni odév na
uréené misto. Véci maji byt fadn¢ oznacené. Ptipadnou ztratu nebo zdménu ihned
hlasi vychovatelce. Aktovky ukladaji na ur€eném misté v druzing.

Osobni véci mé kazdy Zak oznaCeny pfijmenim. Pfipadnou ztratu ¢i zdménu hlasi zak
nebo zakonny zéastupce vychovatelce ihned.

Nevolnost nebo poranéni zék thned hlasi vychovatelce.

Pfi zaméstnani neopousti své misto bez dovoleni a pracuje podle pokynt
vychovatelky.

Pted odchodem domt zék nikdy neodchazi bez rozlouceni.

Zanecha po sobé potadek, zkontroluje, zda nic nezapomnél, upravi si zevnéjsek.

Do $kolni druziny neni dovoleno nosit cenné pfedméty, nebo vétsi ¢astky penéz,
vychovatelky za odcizeni neruci.

Své chovani a jednani ve $kolni druzing a na akcich pofadanych SD usmériiuji Zaci
tak, aby nesnizovali dlistojnost svou, svych spoluzakii, zaméstnanct Skoly a lidi, se
kterymi pfijdou do styku.

Zachazeji s vybavenim Skolni druZiny Setrné€, udrzuji prostory v €istoté a pofadku a
chrani majetek pred poskozenim.

K hram, hrackdm, kniham a dal$imu vybaveni se Zaci chovaji ohleduplné a Setrné¢.
Umyslné poskozeni nebo zni¢eni herniho zdzemi & vybaveni opravi, eventualng
nahradi zékonni zastupci zaki.

Do hodnoceni a klasifikace chovani zéka se zapocitavaji i projevy chovani v
¢innostech SD - plati i zde ustanoveni vyhlasky o zakladni $kole.

Zéaci jsou povinni plnit pokyny zaméstnancti §koly vydané v souladu s pravnimi
piedpisy a vnitinim fadem Skolni druziny, dbat pokynii provoznich pracovnikl a
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chovat se tak, aby neohrozili zdravi svoje, svych spoluzakti, vyucujicich ani jinych
osob.
Pokud zak soustavné narusuje &innosti SD, opakovan& porusuje vnitini ¥ad SD a
$kolni ¥ad, mize byt z rozhodnuti feditele $koly z dochazky do SD vyloucen.

5.3 Zaci nesméji

Nosit do SD cenné véci, nechavat penize v odlozeném odévu ani v aktovkach.

Nosit pfedméty, které nesouviseji s ¢innosti SD a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost zakli nebo jinych osob.

Potizovat nahravky (video, foto apod.)

Pouzivat mezi sebou nebo vii¢i dosp€lym osobam hrubych slov, urdzek, psychického
ani fyzického nasili. Hrubé slovni nebo iimysIné psychické i fyzické utoky zaka vici
jinému zakovi popft. viici pracovnikiim skoly se vzdy povazuji za zdvazné poruseni
povinnosti stanovenych timto fddem a Zak muze byt za toto provinéni ze skolni
druziny vyloucen.

V prostorach $kolni druZiny a pii akcich potadanych SD Zaci nesméji pozivat
alkoholické napoje, koufit, vyrabét, distribuovat, pfechovavat, Sifit, propagovat a
uzivat omamné a psychotropni latky.

Opoustét bez védomi vychovatelky Skolni druzinu a skolu.

5.4 Podminky zachazeni s majetkem Skolského zarizeni ze strany zZaku

74k zachazi s vybavenim a zafizenim $kolni druziny a se svéfenymi predméty a
pomickami Setrné a ohleduplné, zplisobem, jenZ je v souladu s ucelem, ke kterému
jsou urceny.

7k je povinen udrzovat v pofadku, &istoté a chranit pfed poskozenim viechny véci,
které 8 tvoti zatizeni Skolni druziny. Kazdé poSkozeni nebo zédvadu je nutno
neprodlend hlésit vychovatelce. Skodu zptisobenou svévolné ¢i z nedbalosti nahradi
ten, kdo ji zptsobil.

Plati pfisny zakaz jakkoli manipulovat s druZinovym zatizenim, pokud neni pfitomna
vychovatelka a neda k témto tkoniim ptikaz.

Nalezené véci zaci odevzdavaji vychovatelkam.

Pokud zak umysIn¢ Skolni majetek poskodi, je povinen zakonny zastupce poskytnout
Skole plnou finan¢ni ndhradu, nebo na vlastni néklady tuto Skodu odstranit. V ptfipadé
védomého nebo nedbalého opakovani poSkozovani ciziho majetku ¢i jinych projevil
vandalismu bude ve Skole svolana vychovna komise, Skola bude spolupracovat s
oddélenim socialné pravni ochrany déti, s Policii CR a piestupkovou komisi.
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. PRAVA A POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCU A PRAVIDLA O
VZAJEMNYCH VZTAZICH ZAKONNYCH ZASTUPCU ZAKU SE
ZAMESTNANCI SKOLY.

g

Pfedavani informaci rodi¢iim zajistuje vychovatelka skolni druziny.

O zarazeni zakt do Skolni druziny rozhoduje feditel skoly.

Do skolni druziny jsou zéci ptihlaSeni k pravidelné dochdzce ptihlaskou, kde zakonny
zéastupce zaka sd¢€li druzin€ informace o zdravotnim stavu zaka, rozsah dochazky a
zpusob odchodu Zéka ze SD, telefonni &isla domt a do zamé&stnani, piipadné i dalsi
diilezité informace. Pfihlaska do Skolni druziny je zavazna na cely Skolni rok.
Omluvu nepfitomnosti zaka v druzin€, odchylky od dochézky, nebo pokud mé zak
odejit ze SD jinak &i s jinou osobou neZ je obvyklé a je uvedeno na piihlasce, sdéli
zakonni zéstupci tuto skute¢nost druzin€ pisemné. Na zaklad¢ telefonického hovoru
nebo sms nemtize byt zak z SD uvolnén.

Zakonni zastupci jsou povinni nahlédsit zmény kontaktnich telefonnich ¢isel pro piipad
nemoci zaka a na ptihlaSce upozornit na zdravotni omezeni zaka, popf. na pravidelné
uzivané l1éky.

Pti vyzvednuti zZaka ze Skolni druziny pouZiji povétené osoby telefon u vchodu. Po
telefonickém spojeni s vychovatelkou a kontrole pomoci kamerového systému
vychovatelka umozni povéfenym osobam vstup do skoly.

Pokud zak ziistane v SD po skon&eni pracovni doby, vychovatelka zavola zikonnym
zastupclim a po vzajemné domluveé pocka s zadkem ve skolni druzin€, dokud si ho zak.
9 zéstupci nevyzvednou. V piipad¢, ze vychovatelka zakonné zastupce nesezene, vola
pracovniky OSPOD, PCR & méstskou policii.

Zakonni zastupci jsou povinni neprodlené ozndmit rozhodnuti soudu, napt. predb&ézna
opatieni soudu tykajici se svéfeni ditéte do vychovy pouze jednomu z rodi¢t, piipadné
dalsi upravy spolecné péce, opatrovnické péce, apod.

Veskeré pripominky k praci Skolni druZiny vyfizuje vychovatelka, popft. feditel Skoly.
S timto vnitinim fadem SD jsou zakonni zastupci i Zaci seznameni na za¢atku
dochazky do SD. Zakonni zastupci svym podpisem na piihlasce stvrdi, Ze se z
obsahem VRSD seznamili, porozuméli mu a souhlasi s jeho dodrzovanim.

Za pobyt Zaka ve Skolni druZin€ plati zakonni zastupci Gplatu. Vysi stanovi feditel
$koly. Pravidla hrazeni tiplaty jsou stanovena v kapitole VII. VRSD.

. PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI OCHRANY ZDRAVI
DETi A OCHRANY PRED PATOL. JEVY, NASILIM APOD.

Bezpecnost a ochranu zdravi zaki pii ¢innostech zajiStuje kazda vychovatelka ve
svém oddéleni metodicky spravnym a planovitym vybérem ¢innosti v jednotlivych
zaméstnanich.

Veskeré zjisténé nedostatky vychovatelky okamzit€ nahlasi vedeni Skoly.

Dochazka ptihlasenych Zakil je povinnd. Nepfitomnost Zdka zapiSe vychovatelka do
,Prehledu vychovné vzdélavaci prace®.

-7-



2 Zakladni skola
9 BUKOVANY
77

- Zak neopousti odd&leni SD (popf. prostor kolni zahrady apod.) bez védomi
vychovatelky. V ptipad¢, Ze se dopusti takového jednani, jedna se o hrubé poruseni
fadu a zak muze byt ze zafizeni vyloucen.

- Zaky po ukonéeni vyuky piebira vychovatelka od ugitele a nasledné je doprovazi na
obé&d.

- Ptiurazu zaka zvazi vychovatelka situaci - oSetii sama, zavold zakonnému zastupci,
vyhledé 1ékatskou pomoc, provede zapis v knize urazl ulozené v kancelafi Skoly na
budove.

- Zak je povinen okamzité hlasit vychovatelce kazdé zranéni zptisobené pii ¢innostech
SD.

- Vychovatelky dbaji na dodrZzovani pitného rezimu zaku.

- Vychovatelky vybiraji 1x béhem roku krabici papirovych kapesnicki.

- Béhem provozu SD nevstupuji z hygienickych a bezpe¢nostnich diivodi zakonni
zastupci &i jimi povéfené osoby do vychovnych prostor skoly a oddé&leni SD.

- Kazdy ptichozi navitévnik do SD je povinen se ohlésit. Ohlaseni ptichodu probiha
pres dveini hlasku, kde kazdy prichozi sdéli své jméno a ucel navstévy.

- Pedagogiéti zamé&stnanci SD i zaci SD se dale #idi ve svém chovéni, povinnostech a
pravech ustanovenimi Skolniho fadu a vnitiniho fadu Skolni druziny

8. DOKUMENTACE

8.1 Dokumentace vedena v oddéleni Skolni druZiny

- Ptihlaska pro Zaky, kteti jsou pfihlaseni k pravidelné dochazce,
- Ptehled vychovné vzdélavaci prace — tfidni kniha druziny
- Dochézkovy sesit
- Vnitini fad Skolni druZiny
8.2 Kontrola vedeni dokumentace

- 1x za mésic — kontroluje ZSR nebo RS
- Archivace podléhd archivnimu a skarta¢nimu fadu.

9. ZAVERECNA USTANOVENI

Smérnice nabyva uc¢innosti dnem 29/9/2023

Mgr. ANDREA aoreh csomova
CSORBOVA Datum: 2024.02.21

09:06:42 +01'00'

V Bukovanech 29/9/2023

Mgr. Andrea Csorbova
feditelka Skoly
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