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Z.akladni Skola Bukovany, okres Sokolov, 357 55

tel: 352 68 21 63 email: zs.bukovany@volny.cz
datova schranka: nmpmj63 web: www.zsbukovany.eu

"Pokud nevite kam jdete, pravdépodobné skoncite nekde jinde".

Cj.: Spisovy znak
Vypracoval: Mgr. Andrea Csorbova
Schvalil: Mgr. Andrea Csorbova
Pedagogicka rada projednala dne: 29/8/2023

Smérnice nabyva platnosti dne: 4/9/2023

Smérnice nabyva ucinnosti dne: 4/9/2023

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatk, které tvoti soucést
tohoto predpisu.

Druh upravy: Upravil/a | Datum | Datum schvaleni PR
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I. Obecna ustanoveni

Na zékladé ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zékladnim, stfednim, vyssim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zédkon), v plném znéni, vydavam jako statutarni organ skoly
tuto smérnici.

Smérnice upravuje pravidla provozu mistnosti uréené ke stravovani zad a zaméstnancti Skoly (dale
jen SJ), vymezuje povinnosti stravovaciho zafizeni.

Skolni jidelna zajistuje stravovani zaki, zaméstnanct a i cizich stravniki.

I1. Prava a povinnosti Zaku

W
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Z3ik ma pravo:

1. ptihlasit se ke Skolnimu stravovani,

2. vyuzivat zafizeni a vybaveni SJ za stanovenych podminek,

3. na vydej vSech chodii obéda dle jidelniho listku,

4. pozadat pracovniky SJ o pomoc pii feseni problému,

5. vhodnym zplsobem vyjadfovat své nazory, pticemz jeho vyjadienim musi byt vénovéana
pozornost odpovidajici jeho véku a stupni vyvoje,

6. byt chranén pted jakymkoliv urdZenim a nedbalym zachizenim, télesnym 1 dusevnim nasilim,
diskriminaci, Sikanovanim, zneuzivanim, navykovymi latkami,

7. zkonzumovat obéd v hygienicky nezavadném a bezpe¢ném prostiedi,

8. prvni den neplanované neptitomnosti na vyzvednuti obéda do jidlonosice,

9. nebyt nucen ke konzumaci celého vydaného obéda

74Kk je povinen:

1. dodrzovat vnitini ¥ad SJ, predpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpe&nosti, s nimiz byl
seznamen,

2. tidit se pokyny pedagogického dohledu,

3. respektovat prava vSech ucastnikil Skolniho stravovani, chovat se k nim slusné,

4. hlasit vedouci SJ, nebo dohliZejicimu pedagogovi bez zbyteéného odkladu kazdy uraz nebo vznik
skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti SJ, pokud o ném vi,

5. chranit své zdravi a 1 zdravi ostatnich

6. dbat o Gistotu a potadek ve viech prostorach SJ, dodrzovat zasady bezpe&nosti prace a ochrany
zdravi pti praci a zasady poZarni ochrany,

7. osvojovat si zdsady spolecenského chovani, fidit se jimi, chovat se ukaznéné,

8. po piichodu do prostor §kolni jidelny si odloZit své véci v $atné SJ.

I11. Prava a povinnosti zakonnych zastupci

Zakonny zastupce ma pravo:

1. ptihlésit své dité ke Skolnimu stravovani,

2. odhlasit své dité ze Skolniho stravovani, a to 1 v prubéhu skolniho roku,

3. na vraceni pfeplatku stravného pfi ukonceni stravovani svého ditéte,

4. vyzvednout si do vlastnich nadob jidlo v prvnim dnu nemoci svého ditéte, nebo v prvnim dnu
neplanované nepfitomnosti ditcte,

5. byt informovan o jidelnicku,

6. obracet se na vedouci SJ, nebo feditelku §koly se svymi naméty a podnéty k &innosti SJ.
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Zakonny zastupce je povinen:
1. informovat vedouci SJ o zméné zdravotni zptsobilosti Zika, o jeho zdravotnich potiZich nebo o
jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na $kolni stravovani,
2. uhradit v¢as stanoveny poplatek za Skolni stravovani dle smérnice pro skolni stravovani,
3. odhlésit své dit¢ ze stravovani v ptipad¢ jeho nemoci,
4. vy¢kat na své ditd pied SJ.

IV. Pravidla vzajemnych vztaha Zaki, zakonnych zastupcii a pracovniki SJ

1. Zaci, pracovnici SJ a zdkonni zastupci se vzajemné respektuji, dbaji o vytvareni vztahi
podlozenych vzajemnou uctou, divérou a spravedlnosti.

2. Pii vzajemném styku dodrzuji zakladni spolecenska pravidla, pravidla slusné a zdvoftilé
komunikace, zdsady kulturniho chovani. Zdvofile se oslovuji a pii setkani se slusné zdravi v
souladu s pravidly spole¢enského chovani.

3. Jakékoli vzajemné pripominky ¢i ndmitky se budou davat najevo v ramci pravidel slusného
chovani bez emoci, agresivity, urazek ¢i jiného napadani.

4.V celém prostoru SJ je piisné zakazano pofizovat jakékoliv audio, video nebo kombinované
nahravky bez ptedchozi domluvy s vedouci SJ/ vedenim §koly.

5. Sifeni hanlivych a urdZlivych vyroka o Zacich a zamé&stnancich SJ prostfednictvim internetové
sit€ je povazovano za hrubé poruseni vnitiniho fadu.

6. Jestlize je na zvetejnéné nebo jinak Sifené nahravce zachyceno ponizovani, ublizovani nebo jina
forma utoku vici zdkiim nebo zaméstnanciim SJ, pfipadné jejim zjevnym cilem je nékoho
zesmésnit, je toto jednani povazovano za zavazné zavinéné poruseni vnitiniho fadu.

7. Zvlaste hrubé opakované slovni a umyslné fyzické Gtoky zaka vici zaméstnanctim Skoly nebo
vici ostatnim Zaklim se povazuji za zv1asté zdvazné zavinéné poruseni povinnosti. Dopusti-li se zak
takového jednani, oznami feditelka Skoly tuto skutecnost orgédnu socialné-pravni ochrany déti do
nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom dozvédéla.

V. Provoz a vnit¥ni rezim

1. Skolni jidelna je v provozu v pracovni dny od 6.00 hodin do 14.30 hodin.

2. Obédy se ve Skolni jideln€ vydavaji v dobé od 11.45 do 14.00 hodin pro zaky a pro cizi stravniky
od 11.25 hodin do 11.45 hodin. Pokud nedojde ke zméné vydejni doby napt. Vzhledem k
provoznim podminkam jidelny.

3. Ptihlasit, nebo odhlasit obéd je mozné:

- u vedouci Skolni jidelny den pfedem nebo do 8.00 hodin ptislusného dne. Neodhlasené obédy
propadaji.

4. Dohled ve skolni jideln€ zajiStuji pedagogicti pracovnici Skoly. Rozvrh dohledu je vyvéSen v
jidelné.

5. Dohlizejici pracovnici vydavaji pokyny k zajisténi kazné zakt, hygienickych a kulturnich
stravovacich navykd.

6. Dohlizejici pracovnici zejména

a) sleduji reakce stravnikli na mnozstvi a kvalitu jidla, v pfipad€ pochybnosti mohou pozadat
pracovniky ST o degustaéni porci a pfipominky zapsat do provozni knihy, ktera je k témto uéeltim
vedena ve stravovacim zatizeni.

b) sleduji zpiisob vydeje stravy,
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¢) sleduji dodrzovani hygienickych pravidel vydavajicim personalem SJ
d) reguluji osvétleni a vétrani,
e) sleduji odevzdavani nadobi stravniky, ktefi odkladaji talite do odkladaciho okénka a také
kontroluji seskrabavani zbytkt jidel a odkladéani ptibori do ptislusného odkladaciho mista
7. Bézny uklid zajist'uji v jideln€ pracovnice zatizeni Skolniho stravovéni, véetné uklidu stola a
podlahy znecisténych jidlem béhem provozu.
8. Vedouci SJ vyvésuje jidelni¢ek ve $kolni jideln& a i v prostorach $koly. Vedeni §kolni jidelny
muze z provoznich divodi jidelnicek pozménit. Jidelni¢ek obsahuje i seznam alergent.
9. Stravnikiim je vydavan kompletni obéd véetné masa a ptiloh.
10. Stravnici nesmi byt nuceni ke konzumaci celého vydaného jidla a vraceni k dojidani.
11. Vydané jidlo je ur¢eno ke konzumaci v jidelné.
12. Provoz $kolni jidelny se fidi vyhlaskou MSMT ¢&.107/2005 Sb. o $kolnim stravovani a
vyhlaskou ministerstva zdravotnictvi ¢.137/2004 Sb. ve znéni pozd¢jSich predpist. Dale se Skolni
stravovani fidi vyzivovymi normami, rozpetim finanéniho normativu na nakup potravin a
spotfebnim koSem.
13. Skolni jidelna pipravuje stravu zakiim a pracovnikiim $koly v dobé jejich pobytu ve kole.
14. Jidlo je vydavano pouze na zakladé piihlasené a zaplacené stravy.
15. Ptispévek na stravovani se hradi ptimo v kancelafi Skolni jidelny hotové a to posledni 3
pracovni dny v mésici na nasledujici mésic u vedouci skolni jidelny. Cizi stravnici hradi poplatek za
stravu v hotovosti u vedouci skolni jidelny.
16. V dob¢ nemoci/ neplanované neptitomnosti ma stravnik narok na stravovani pouze prvni den.
Obé&d je mozno vydat do pfinesenych ¢istych naddob. Dalsi dny je nutné si obéd odhlasit.
17. V dobé¢ skolnich prazdnin a ostatniho volna jsou stravnici automaticky odhlaseni. Pokud je z
néjakého divodu Skolni jidelna uzaviena, jsou stravnici v€as upozornéni na vyvesce.

KATEGORIE STRAVNIKU A CENY STRAVNEHO

Kategorie Cena

Z4ci 710 let 30,- K¢&
Z4ci 11 — 14 let 32,- K&
Zaci 15 a vyse let 32,- K¢
Zaméstnanci ZS 45,- K¢
Diichodci a cizi stravnici 70,- K¢

VI. Chovani Zaki ve Skolni jidelné

a) Do jidelny odchazeji Zaci samostatné ihned po ukonceni vyucovani.

b) Skolni tasku a svrchni odév si nechavaji v $atné v jidelng. Penize a cenné véci nedoporucujeme
nechavat v odloZzeném odévu ani v taSce.

¢) Po pfichodu do jidelny si Zaci umyvaji ruce a fadi se ukaznéné do zastupu podle pokynli
dohlizejiciho pracovnika. Dojizd¢€jici zaci mohou byt pusSténi prednostné.

d) Po obédé¢ odejdou Zéci bez otdleni z jidelny. Jakékoli zdrZzovani v prostorach jidelny je zakazano.
e) Zaci, ktefi nedochazeji na ob&dy &ekaji na své spoluzaky pied jidelnou. Do $kolni jidelny je jim
vstup zakazan.
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VII. Bezpecnost a ochrana zdravi

1. Vsichni pracovnici SJ ptihlizeji k zakladnim fyziologickym potiebam zak a vytvateji
podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro pfedchazeni vzniku rizikovych projevii chovani.
Poskytuji zaklim nezbytné informace k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

2. Vsichni jsou povinni zabranit vyskytu projevu diskriminace, nepratelstvi, nasili, Sikany,
vandalismu, brutality, rasismu a kriminality. Pti jejich vyskytu bez zbyte¢né¢ho odkladu
informuji dohlizejiciho pedagoga, vedouci SJ, nebo vedeni skoly, nebo Skolniho metodika
prevence.

3. Skola vede evidenci trazii zaka, k nimz doslo ve SJ. Vyhotovuje a zasilad zdznam o Urazu
stanovenym organiim a institucim.

4. Béhem provozu SJ jsou dvete vSech unikovych vychodi zevniti volné oteviratelné.

5. Stravnici chrani zdravi své i zdravi jinych. Dodrzuji vSechny zdravotni a hygienické zasady
(zejména pied jidlem a po jidle, po pouziti WC). Dbaji na Cistotu ve SJ.

6. Do prostor zak nesmi nosit ani pouzivat véci, které by mohly ohrozit zdravi, zptsobit Graz
nebo ohrozovat mravni vychovu zakt. V ptipadé poruseni tohoto ustanoveni budou zakovi
tyto véci odebrany, predany zdkonnym zéstupctm.

7. Vzhledem k zdravotnim rizikiim je viem osobam zakéazano v prostorach SJ uzivat navykové
latky /cigarety, omamné latky, psychotropni latky — dale jen OPL, alkoholické napoje a
ostatni latky zplsobilé neptiznivé ovlivnit psychiku ¢lovéka nebo jeho ovladdaci nebo
rozpoznavaci schopnosti nebo socialni chovani), manipulovat s nimi, vstupovat pod vlivem
téchto latek do SJ. Poruseni tohoto ustanoveni bude hodnoceno jako hrubé poruseni
vnitiniho fadu.

8. Pozivani OPL, osobami mlad3imi 18 let je v CR povaZovano za nebezpeéné chovani.
Kazdy, kdo se ho dopousti, ma narok na pomoc organti socialné-pravni ochrany déti. V
ptipadé, kdy se SJ o takovém chovani dozvi, bude tuto skute&nost hlasit zakonnému zastupci
zaka. Soucasné je Skola povinna takové chovani oznamit organu socialné- pravni ochrany
déti (obecni ufad, obec s rozS§ifenou plisobnosti)

9. Distribuce a §ifeni OPL je v CR zakazano, takové jednani je trestnym ¢inem nebo
provinénim. Skola je povinna takovy trestny &in piekazit a oznamit tuto véc organiim
¢innym v trestnim fizeni.

10. V piipadé vyskytu OPL v prostorach SJ nebo v p¥ipadé prechovavani takové latky zakem
bude Skola postupovat stejné jako v bodu 9.

11. V prostorach SJ je p¥isné zakdzano manipulovat s otevienym ohném. Pii zji§téni pozaru je
kazdy povinen ihned uvédomit kteréhokoliv zaméstnance Skoly, SJ.

12. ZAaci nesmi otevirat okna.

13. Z4ci nesmi manipulovat se zafizenim 220V — nesmi z bezpecnostnich divodi rozsvécovat,
zhasinat a zapojovat elektrické spotiebice.
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14. V prostorach SJ je zakazano se pohybovat na kole, kole¢kovych bruslich, skateboardu a
kolobézkach. Skola nezodpovida za mozny traz na téchto prostiedcich a také za né nijak
neruci pii ztrate.

15. Pokud dojde ke zranéni zaka pii ¢innosti v SJ, okamzité toto hlasi vedouci $kolni jidelny
nebo pedagogickému dozoru. Ten zajisti poskytnuti prvni pomoci, eventualné 1¢karské
oSefeni, oznami Uraz zdkonnym zastupciim ditéte, pfeda dit¢ zdkonnym zastupctim. Zranéni
zéka zapise do ptisluSnych formulari na uraz, sepiSe zdznam. Dodatecné oznamené urazy
nebudou odskodinovany.

VIIL. Podminky zachazeni s majetkem SJ

1. Kazdy uéastnik SJ se chova tak, aby nezptisobil $kodu na majetku SJ (vnitini zafizeni a
vybaveni) nebo vécech jiného ucastnika Skolniho stravovani.

2. U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku SJ, majetku 74k, pedagogt ¢&i jinych
osob zakem je vyzadovana uhrada od zakonnych zastupct zaka, ktery poskozeni zpiisobil, nebo
uvedeni poskozené véci do piivodniho stavu na vlastni ndklady zdkonnych zastupcii Zaka, ktery
Skodu zpusobil. Neuhrazeni zptisobené skody je divodem pro vymahani nahrady soudni cestou.
3. Neni dovoleno bez souhlasu spravce mistnosti piemist’ovat inventar.

4. Stravnici po sob¢ uklizi zanechanou necistotu.

IX. Dokumentace

Ve ST se vede tato dokumentace:

a) evidence piijatych stravnik,

b) vnitini fad Skolni jidelny.

Kniha urazi a zdznamy o Grazech 7akt jsou vedeny u ZRS.

X. Zavérecéna ustanoveni

a) Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je feditelkou Skoly povéiena vedouci Skolni
jidelny.

b) Smérnice nabyva uinnosti dnem: 4.9.2023

Mgr. ANDREA i iocionn
CSORBOVA  Datum:2024.02.21

09:22:09 +01'00'

V Bukovanech dne 29.8.2023

Mgr. Andrea Csorbova
feditelka Skoly
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