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Zakladni skola

S BU KOVANY Tel.: 352 682 163 email:

zs.bukovany@volny.cz
ICO: 750 06 901 dat. schranka: nmpmj63
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E-PODATELNA A PR{JEM DOKUMENTU

Zakladni informace

Podatelna skoly zajist'uje ptijem dokumenti v souladu s § 2 odst. 3 vyhlasky ¢. 259/2012 Sb., o
podrobnostech vykonu spisové sluzby.

Dorucovani dokumentu
Adresa:

Zakladni skola Bukovany
Bukovany 146, 357 55

Elektronicke podani

E-mail: zs.bukovany@volny.cz
Datovéa schranka: nmpmj63
Utedni hodiny: pondéli — patek 7:30 — 12:00

Ptijimané formaty a nosice
Podporované formaty:

e PDF, PDF/A (v€etné PDF/A-2)

o DOC, DOCX, RTF, TXT

e XLS, XLSX, ODS
e JPG, JPEG, PNG

Technické nosice:

e USB flash disk

Maximalni velikost datové zpravy: 10 MB

Nakladani s dokumenty

e Dokument obsahujici $kodlivy kod neni povazovan za doruceny.
e Necitelny nebo netplny dokument nebude zpracovan.

e Pokud lze identifikovat odesilatele, je vyzvan k doplnéni.

o Nelze-li odesilatele zjistit, dokument se nezpracovava.

e Poskozeny nosi¢ nebude prevzat.

Evidence dokumentt
Kazdy dokument je evidovan ve spisové sluzbé skoly a je mu pridéleno Cislo jednaci.

Podani dle spravniho fadu (§ 37 zakona ¢. 500/2004 Sb.)

Podani musi obsahovat:

e kdo jej ¢ini
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e Ceho se tyka

e o se navrhuje

Podéani 1ze ucinit pisemné, tistn€ do protokolu nebo elektronicky.
Podéani musi byt podepsano nebo do 5 dnii doplnéno.
Poskytovani informaci (zakon ¢. 106/1999 Sb.)
Nalezitosti Zadosti:

e oznaceni Skoly

e 7e jde o zadost dle zakona ¢. 106/1999 Sb.
e identifikace zadatele

e adresa pro doru¢ovani

Lhuty:

e vyfizeni do 15 dnil

e prodlouzeni max. o 10 dnti
Doplnéni Zadosti:

e vyzvado 7 dnt

e nedoplnéni do 30 dnti — odloZeni

Uhrada nakladi:

e pouze skute¢né naklady
e neuhrazeni do 60 dnu — odlozeni

Pravni pfedpisy

e zakon ¢. 499/2004 Sb.

e vyhlaska ¢. 259/2012 Sb.
e zakon ¢. 500/2004 Sb.

e zakon ¢. 106/1999 Sb.

e zakon ¢. 300/2008 Sb.

Digitalné podepsal Mgr.
Mg r. AN D REA ANDREA CSORBOVA
A Datum: 2026.03.23
CSORBOVA 12:34:18 +01'00'
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